晋中职业技术学院报告厅使用审批表
	使用部门
	
	预计参加

人员及人数
	

	使  用
时  间
	①

②

说明：此处填写使用的时间及相应的彩排时间、会场布置时间，不超过两次

	活  动

负责人
	
	活动部门
负 责 人
签    字
	

	
	联系电话
	
	
	联系电话
	

	活

动

类

型

及

活

动

内

容
	活动类型：  会议      学术报告、专题讲座      文艺晚会     其 它

	
	活动内容

1.会标：
2.议程：


	
	会场组织保障措施：



	拟用设备
	音响：

话筒：

灯光：

大屏：

	办公室

意  见
	签 字：

	注意事项
	1.请参会人员有序入场、退场。

2.请注意人身和公共财产安全。

3.请勿随意挪动或使用主席台上的控制设备。

4.请勿在报告厅内悬挂和粘贴标语、装饰品。

5.部门使用时间如与学院活动冲突时，请另行安排。
6.报告厅使用完毕后请将桌椅摆放整齐。


